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I. Login ke Elearning Perbanas 
 

 
 

Masukkan username dan password Anda pada kolom di atas lalu klik Log in. 
 
Apabila Anda kehilangan atau lupa password, klik Lost password? yang tersedia dibawah 
form login. Anda akan diminta memasukkan dua alternatif data, username atau alamat 
email yang terdaftar di sistem elearning. 
 

 
 
Isi salah satu kolom, lalu klik tombol Search dan klik tombol Continue. Anda akan dikirimkan 
satu email yang berisi link ke sistem untuk mereset password Anda. 
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II. Melihat Mata Kuliah Yang Diampu 
 
Pada kolom navigasi sebelah kiri, klik link My courses. 

 
 
Sistem akan menampilkan daftar mata kuliah yang diampu oleh Anda. 
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III. Melihat Daftar Mahasiswa 
 
Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada kolom navigasi sebelah kiri, klik link Participants. 
 

 
 
Sistem akan menampilkan daftar mahasiswa yang terdaftar pada mata kuliah terpilih. 
Jumlah yang ditampilkan secara default adalah jumlah total mahasiswa dan dosen. 
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IV. Mengubah Deskripsi Mata Kuliah 
 
Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. Ini 
akan menghidupkan mode edit konten mata kuliah. 
 

 
 
Lalu klik icon  
 

 
 
Anda akan diarahkan ke halaman untuk mengubah Summary mata kuliah. Masukkan 
informasi atau deskripsi mata kuliah sesuai yang Anda inginkan. Jika telah selesai, klik 
tombol Save changes. 
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Selesai mengubah deskripsi konten. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing off, 
untuk memastikan hasil perubahan telah disimpan. 
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V. Mengunggah Materi Kuliah 
 
Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. Ini 
akan menghidupkan mode edit konten mata kuliah. 
 
Buka windows explorer, arahkan ke lokasi materi kuliah yang ingin diunggah. Pilih file yang 
terkait, lalu geser ke bagian konten mata kuliah sesuai minggu pertemuan yang diinginkan. 
 

 
 
Selesai mengunggah materi kuliah. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing off, 
untuk memastikan hasil unggah materi kuliah disimpan. 
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VI. Membuat Tugas Mahasiswa 
 
Ada beberapa tipe tugas yang disediakan sistem elearning Perbanas. Secara umum yang 
sering digunakan adalah tipe Assignment dan Quiz. 

6.1. Assignment 
 
Tipe tugas ini bentuk tugasnya adalah pengumpulan file. Dapat digunakan untuk 
pengumpulan tugas menulis paper. 
 
Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. 
 
Pilih bagian waktu minggu pertemuan yang ingin diberikan tugas. Klik link Add an activity or 
resource. 
 

 
 
Lalu pilih opsi Assignment dan klik tombol Add di bagian bawah pop up window. 
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Anda akan diarahkan ke halaman konfigurasi Assignment. Masukkan nama dan deskripsi 
tugas yang akan diberikan ke mahasiswa. 
 

 
 
Lalu pada bagian bawah ada beberapa kategori opsi yang tersedia. Secara umum yang akan 
sering digunakan adalah kategori sebagai berikut: 

1. Availability 
2. Submission types 
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Selesai mengkonfigurasi Assignment, klik tombol Save and return to course (langsung 
kembali ke layar mata kuliah) atau Save and display (menampilkan layar Assignment yang 
baru saja dibuat). 
 

 
 

6.1.1. Availability 

 
Keterangan empat opsi yang tersedia: 

1. Allow submission from: Apabila di enable, tugas tidak akan bisa dibuka mahasiswa 
sebelum tanggal yang dipilih. 

2. Due date: Apabila di enable, tugas mahasiswa yang dikirimkan setelah tanggal yang 
ditentukan akan diberi catatan telat mengumpulkan tugas. 

3. Cut-off date: Apabila di enable, mahasiswa sama sekali tidak bisa mengirimkan tugas 
jika melewati tanggal yang ditentukan. 

4. Always show description: Apabila di disable, deskripsi tugas hanya tampil pada 
tanggal yang ditentukan pada opsi Allow submission from. 

6.1.2. Submission Types 

 
Keterangan empat opsi yang tersedia: 

1. Submission types: Ada dua tipe yang dapat dipilih salah satu atau keduanya, yaitu 
Online text dan File submission. 

a. Online text: Mahasiswa mengetikkan tugasnya pada kolom yang disediakan 
sistem. 

b. File submission: Mahasiswa mengunggah file hasil tugas yang sudah 
disiapkan terlebih dahulu. 

2. Word limit: Apabila di enable dan tipe Online text dipilih, mahasiswa hanya dapat 
mengetikkan tugas terbatas dengan jumlah kata yang ditentukan. 
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3. Maximum number of uploaded files: Jumlah file tugas yang dapat diunggah oleh 
mahasiswa. Pilihan tersedia dari 1 sampai 20. 

4. Maximum submission size: Besar file tugas maksimum yang diizinkan untuk 
diunggah. Pada umumnya ukuran 10MB sudah cukup untuk tugas paper. Kecuali 
tugas yang diberikan berupa foto/gambar dengan resolusi tinggi. 

6.2. Quiz 

 
Tipe tugas ini bentuk tugasnya adalah mengerjakan soal secara online, dimana mahasiswa 
harus tetap terkoneksi dengan server elearning selama proses mengerjakan soal 
berlangsung. 
 
Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. 
 
Pilih bagian waktu minggu pertemuan yang ingin diberikan tugas. Klik link Add an activity or 
resource. 
 

 
 
Lalu pilih opsi Quiz dan klik tombol Add di bagian bawah pop up window. 
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Anda akan diarahkan ke halaman konfigurasi Quiz. Masukkan nama dan deskripsi tugas yang 
akan diberikan ke mahasiswa. 
 

 
 
Lalu pada bagian bawah ada beberapa kategori opsi yang tersedia. Secara umum yang akan 
sering digunakan adalah kategori sebagai berikut: 

1. Timing 
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2. Grade 
3. Layout 
4. Question behaviour 

 

 
 
Selesai mengkonfigurasi Quiz, klik tombol Save and return to course (langsung kembali ke 
layar mata kuliah) atau Save and display (menampilkan layar Quiz yang baru saja dibuat). 
 

 

6.2.1. Timing 

 
Keterangan lima opsi yang tersedia: 

1. Open the quiz: Apabila di enable, mahasiswa hanya bisa mulai mengerjakan tugas 
mulai pada tanggal yang ditentukan. 

2. Close the quiz: Apabila di enable, mahasiswa tidak bisa mengerjakan tugas lewat dari 
tanggal yang ditentukan. 

3. Time limit: Apabila di enable, mahasiswa dalam mengerjakan tugas memiliki batasan 
waktu yang ditentukan. 

4. When time expires: Pilih opsi Open attempts are submitted automatically. 
5. Submission grace period: Tidak digunakan pada opsi Open attempts are submitted 

automatically yang dipilih. 
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6.2.2. Grade 

 
Keterangan tiga opsi yang tersedia: 

1. Grade category: Saat ini belum digunakan. 
2. Attempts allowed: Jumlah berapa kali mahasiswa dapat mengerjakan tugas yang 

diberikan. 
3. Grading method: Apabila diizinkan untuk mengerjakan beberapa kali tugas, 

bagaimana penilaian harus dilakukan oleh sistem. Ada empat opsi yang tersedia: 
a. Highest grade: Diambil nilai yang tertinggi dari beberapa kali mahasiswa 

mengerjakan tugas. 
b. Average grade: Diambil nilai rata-rata dari jumlah berapa kali mahasiswa 

mengerjakan tugas. 
c. First attempt: Diambil nilai dari tugas yang pertama kali dikerjakan oleh 

mahasiswa. 
d. Last attempt: Diambil nilai dari tugas yang terakhir kali dikerjakan oleh 

mahasiswa 

6.2.3. Layout 

 
Keterangan dua opsi yang tersedia: 

1. Question order: Pilih Shuffled randomly untuk membuat soal diacak oleh sistem. 
2. New page: Jumlah soal yang ditampilkan dalam satu halaman dalam mengerjakan 

soal. 

6.2.4. Question Behaviour 

 
Keterangan dua opsi yang tersedia: 

1. Shuffle within question: Pilih Yes agar jawaban pada soal pilihan ganda diacak oleh 
sistem. Catatan, pilihan jawaban seperti “Hanya A dan B yang benar” atau “Tidak ada 
benar di atas” tidak bisa menggunakan opsi ini. 

2. How question behave: Pilih Deffered feedback. 

VII. Membuat Pertanyaan Quiz 
 
Selesai mengkonfigurasi dan menyimpan Quiz, tampilan pertama kali sebagai berikut: 
 

 
 
Anda harus membuat soal pertanyaan dalam Quiz tersebut. Klik tombol Edit quiz untuk 
memasukkan soal. 
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Disarankan dalam membuat soal menggunakan kolom navigasi Question bank contents 
sebelah kanan layar. Apabila tidak tampil seperti gambar di atas, klik link Show. 
 
Klik tombol Create a new question. Ada beberapa pilihan bentuk soal dalam sistem 
elearning. Dalam user manual ini hanya akan mengulas tipe soal berikut: 

1. Essay 
2. Multiple choice 

 

 
 
Penilaian jawaban yang dapat langsung dilakukan oleh sistem adalah tipe soal Multiple 
choice. Jawaban tipe soal Essay harus diperiksa terlebih dahulu oleh dosen pengampu. 

7.1. Essay 

 
Setelah tampil layar Choose a question type to add, pilih opsi Essay dan klik tombol Add. 
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Isi nama pertanyaan dan pertanyaannya pada kolom yang disediakan. Pada umumnya opsi 
yang lainnya tidak perlu diubah. Klik tombol Save changes dan Anda akan kembali ke layar 
Editing quiz. 

7.2. Multiple choice 
 
Setelah tampil layar Choose a question type to add, pilih opsi Multiple choice dan klik 
tombol Add. 
 

 
 
Isi nama pertanyaan dan pertanyaannya pada kolom yang disediakan. Opsi yang perlu 
diperhatikan di sini: 

1. Shuffle the choices: Apabila di enable, jawaban pertanyaan akan diacak oleh sistem. 
Pada kategori opsi Answer, jawaban dari pertanyaan ditentukan di bagian ini. Secara default 
sistem akan menyediakan tempat untuk 5 jawaban. Anda dapat membuat pilihan jawaban 
lebih dari 4-5 pilihan. Opsi yang perlu diperhatikan: 

1. Choice: Kolom teks jawaban 
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2. Grade: Nilai apabila jawaban ini yang dipilih. Isi 100% untuk jawaban yang benar dan 
None untuk jawaban yang salah. 

 
Klik tombol Save changes dan Anda akan kembali ke layar Editing quiz. 

7.3. Memasukkan Soal ke Quiz 

 
Selesai membuat soal, di layar Editing quiz, bagian Question bank contents. Pilih jumlah 
soal pertanyaan yang ingin dimasukkan sebagai soal pada tugas terkait. Lalu klik tombol Add 
to quiz. 
 

 
 
Pertanyaan yang terpilih akan masuk ke dalam tugas yang sedang dibuat. 
 

 
 
Klik tombol Save. Klik link Preview pada kolom navigasi sebelah kiri untuk melihat tugas 
yang baru dibuat. 


