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I. Login Ke Elearning Perbanas

Log in

Username
Password
1ggunakan alamat
ang tersimpan pada O Remember username
amat yang baru
93 word's, Log in

Lost password?

Masukkan username dan password Anda pada kolom di atas lalu klik Log in.

Apabila Anda kehilangan atau lupa password, klik Lost password? yang tersedia dibawah
form login. Anda akan diminta memasukkan dua alternatif data, username atau alamat

email yang terdaftar di sistem elearning.

Search by username

Usermame

Search

Search by email address

Email address

Search

Isi salah satu kolom, lalu klik tombol Search dan klik tombol Continue. Anda akan dikirimkan
satu email yang berisi link ke sistem untuk mereset password Anda.
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II. Melihat Mata Kuliah Yang Diampu

Pada kolom navigasi sebelah kiri, klik link My courses.
| .

PERBANAS
INSTITUTE

E-LEARNING PERBANAS INSTITUTE JAKARTA

Site news
Add a new topic...

Perubahan Domain E-Learning

Add a new topic
Perbanas
1 Dec, 08:20 Heryudi Ganesha
Perubahan Don
Older topics ... Y by Heryudi Ganesha
Kepada seluruh
NAVIGATION Sejak November
baru yaitu: http
Home bookmark selurt
® My home tersebut. Sedan
P site pages
|

iy profile
’( My courses )

Sistem akan menampilkan daftar mata kuliah yang diampu oleh Anda.
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III. Melihat Daftar Mahasiswa

Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada kolom navigasi sebelah kiri, klik link Participants.

B

PERBAMAS
INSTITUTE

Home » My courses » Tutoria Mends

MENDELEY

Home

" My home

» site pages

4 My profile

¥ Current course
¥ Mendeley

¥ Genera
Getting started with Mendeley
Desktop

Sistem akan menampilkan daftar mahasiswa yang terdaftar pada mata kuliah terpilih.
Jumlah yang ditampilkan secara default adalah jumlah total mahasiswa dan dosen.

My courses nactive for more than User list
Mendeley E| Select period E| Brief E|
Current role

All participants E|
ALL PARTICIPANTS: 135

Firstname: ANABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Surname: AMABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Page: 1 23 456 7 (Next)

User  First name / .
Select . Email address Depar
picture Surmame

11045 Marsudi
] marsudi.kisworo@perbanasinstitute.ac.id
Kisworo
13027 Kenny B.
enny. @per titute.ac.
[ Lubis kenny.lubis@perbanasinstitute.ac.id
] Har)_ra harya.widiputra@gmail.com
Widiputra -
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IV. Mengubah Deskripsi Mata Kuliah

Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. Ini
akan menghidupkan mode edit konten mata kuliah.

Heryudi =
( Turn editing on ’

Go
Make

ead Advanced search

Add a new topic

Lalu klik icon s

BRR MENDELEY

Mendeley is a free reference manager and acat
your own fully-searchable library in seconds, c

and annotate your PD

DFs on any device
EY)

W=l News forum g

Materi/File Pendukung

Anda akan diarahkan ke halaman untuk mengubah Summary mata kuliah. Masukkan
informasi atau deskripsi mata kuliah sesuai yang Anda inginkan. Jika telah selesai, klik
tombol Save changes.
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PERBANAS
INSTITUTE

Home » My courses a Mendeley » Edit Genera
MENDELEY
Summary of General
v General
Section name Use default section name
summary B| 4 B|7|[=E]e #B BB

R MENDELEY

Mendeley is a free reference manager and academic social network. Make your ¢
read and annotate your PDFs on any device.

Selesai mengubah deskripsi konten. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing off,
untuk memastikan hasil perubahan telah disimpan.

Heryudi ~

( Tum editing off D

& 8-

SEARCH FORUMS
Edit~ &

d an activity or resource
Advanced search

E LATEST NEWS

Add a new topic...

®

L
d an activity or resource
@
Haiii....
11 Feb, 08:33 99167 Mardiana Purwaningsih
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V. Mengunggah Materi Kuliah

Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on. Ini
akan menghidupkan mode edit konten mata kuliah.

Buka windows explorer, arahkan ke lokasi materi kuliah yang ingin diunggah. Pilih file yang
terkait, lalu geser ke bagian konten mata kuliah sesuai minggu pertemuan yang diinginkan.

@ Add an activity or resource

23 FEBRUAR

®
2 MARCH - 8 MARC
[E= B )
@uv| . « Local Disk (D) » Dropbox » Doculents » 03 - Perbanas » 02 - E-Learning » - ‘ 3 H Search 02 Learning Pl
File Edit View Tools Help
Organize + A~ Open with Acrobat9 Print Burn New folder =~ [0 @l
-
'* Favorites - MName Date modified Type Size i
ok WG -
& Downloads 2| Building institutSinal capability in e-learn...  16/11/ 3 Adobe Acrobat D... 6

23 Dropbox | c-speak.pdf 06/06/2012 3:47 Adobe Acrobat D... 82 KB

S5 Recent Places EJJ Daftar MK Genap 2014-2015 xlsx 09/02/2015 21:46 Microsoft Office E... 18 KB

- C“ﬂj Dokumentasi Moodle.docx 28/10/20141:18 Microsoft Office ... 1675 KB
12/06/2014 14:01 Adobe Acrobat D... 56,517 KB -

=l Lihrarire

| e-Learning by Design.pdf

@ Add an activity or resource

Selesai mengunggah materi kuliah. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing off,
untuk memastikan hasil unggah materi kuliah disimpan.

Heryudi -

‘ Turn editing off ’

Edit~

d an activity or resource
Advanced search

&

d an activity or resource
Add a new topic...

&
Haiii....

11 Feb,

53 99167 Mardiana Purwaningsih
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VI. Membuat Tugas Mahasiswa

Ada beberapa tipe tugas yang disediakan sistem elearning Perbanas. Secara umum yang
sering digunakan adalah tipe Assignment dan Quiz.

6.1. Assignment

Tipe tugas ini bentuk tugasnya adalah pengumpulan file. Dapat digunakan untuk
pengumpulan tugas menulis paper.

Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on.

Pilih bagian waktu minggu pertemuan yang ingin diberikan tugas. Klik link Add an activity or
resource.

News forum g Edit~

@ Add an activity or resource

16 FEBRUARY - 22 FEBRUARY

‘ € Add an activity or resource ’
®

23 FEBRUARY - 1 MARCH

) Add an activity or resource

2 MARCH - 8 MARCH

Lalu pilih opsi Assignment dan klik tombol Add di bagian bawah pop up window.
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Add an activity or resource [ X |

ACTIVITIES
\"-__;l Assignment %
a4

® %Attendan(e

P Y
© ) Chat

Choice

m-s @

Database

@ L@E External tool

ﬁ‘

Forum

= o

© |} Glossary

o [

© ﬁﬁ Lesson
® ﬂ Quiz

A ® E SCORM package
@ LEE Survey

@ W] wiki

© 1@ Workshop
RESOURCES
© B soox
® | ] File

[ JE' Enldar

m

The assignment activity module enables a
teacher to communicate tasks, collect work

and provide grades and feedback.

Students can submit any digital content (files),
such as word-processed documents,
spreadsheets, images, or audio and video
clips. Alternatively, or in addition, the
assignment may require students to type text
directly into the text editor. An assignment
can also be used to remind students of real-
world’ assignments they need to complete
offline, such as art work, and thus not require
any digital content. Students can submit work

individually or as a member of a group.

‘When reviewing assignments, teachers can
leave feedback comments and upload files,
such as marked-up student submissions,
documents with comments or spoken audio
feedback. Assignments can be graded using a
numerical or custom scale or an advanced
grading method such as a rubric. Final grades

are recorded in the gradebook.

Maore help

Anda akan diarahkan ke halaman konfigurasi Assignment. Masukkan nama dan deskripsi

tugas yang akan diberikan ke mahasiswa.

~ General
Assignment name*

Description* p—

h B M

Display description on course page [

Lalu pada bagian bawah ada beberapa kategori opsi yang tersedia. Secara umum yang akan
sering digunakan adalah kategori sebagai berikut:

1. Availability
2. Submission types
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~ Availability
Allow submissions from 12 E| February E| 2015 E| 00 E| 00 E|I;’r' Enable
Due date 19 E| February E| 2015 E| 00 E| 00 E||_ Enable
Cut-off date 12 February 2015 20 20 @ E Enable
Always show description

~ Submission types

Submission types [ online text File submissions

Word limit Enable
Maximum number of uploaded files 1 E|
Maximum submission size Activity upload limit (10MB) E|

Selesai mengkonfigurasi Assignment, klik tombol Save and return to course (langsung
kembali ke layar mata kuliah) atau Save and display (menampilkan layar Assignment yang
baru saja dibuat).

Save and return to course Save and display Cancel

6.1.1. Availability

Keterangan empat opsi yang tersedia:

1. Allow submission from: Apabila di enable, tugas tidak akan bisa dibuka mahasiswa
sebelum tanggal yang dipilih.

2. Due date: Apabila di enable, tugas mahasiswa yang dikirimkan setelah tanggal yang
ditentukan akan diberi catatan telat mengumpulkan tugas.

3. Cut-off date: Apabila di enable, mahasiswa sama sekali tidak bisa mengirimkan tugas
jika melewati tanggal yang ditentukan.

4. Always show description: Apabila di disable, deskripsi tugas hanya tampil pada
tanggal yang ditentukan pada opsi Allow submission from.

6.1.2. Submission Types

Keterangan empat opsi yang tersedia:
1. Submission types: Ada dua tipe yang dapat dipilih salah satu atau keduanya, yaitu
Online text dan File submission.
a. Online text: Mahasiswa mengetikkan tugasnya pada kolom yang disediakan
sistem.
b. File submission: Mahasiswa mengunggah file hasil tugas yang sudah
disiapkan terlebih dahulu.
2. Word limit: Apabila di enable dan tipe Online text dipilih, mahasiswa hanya dapat
mengetikkan tugas terbatas dengan jumlah kata yang ditentukan.
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3. Maximum number of uploaded files: Jumlah file tugas yang dapat diunggah oleh
mahasiswa. Pilihan tersedia dari 1 sampai 20.

4. Maximum submission size: Besar file tugas maksimum yang diizinkan untuk
diunggah. Pada umumnya ukuran 10MB sudah cukup untuk tugas paper. Kecuali
tugas yang diberikan berupa foto/gambar dengan resolusi tinggi.

6.2. Quiz

Tipe tugas ini bentuk tugasnya adalah mengerjakan soal secara online, dimana mahasiswa
harus tetap terkoneksi dengan server elearning selama proses mengerjakan soal
berlangsung.

Pilih mata kuliah yang diinginkan. Pada pojok kanan atas, klik tombol Turn editing on.

Pilih bagian waktu minggu pertemuan yang ingin diberikan tugas. Klik link Add an activity or
resource.

News forum g Edit~

@ Add an activity or resource

16 FEBRUARY - 22 FEBRUARY

‘ € Add an activity or resource '
&

23 FEBRUARY - 1 MARCH

) Add an activity or resource

2 MARCH - 8 MARCH

Lalu pilih opsi Quiz dan klik tombol Add di bagian bawah pop up window.
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Add an activity or resource [ X ]

»

g Lz The quiz activity enables a teacher to create
® ]; e quizzes comprising questions of various
types, including multple choice, matching,
© % Attendance short-answer and numerical.
= - L
| w @ Chat The teacher can allow the quiz to be
. & attempted multiple times, with the questions
O g Choice
shuffled or randomly selected from the
© = Database question bank. A time limit may be set.
v © E{E@ External tool Each attempt is marked automatically, with
. B= the exception of essay questions, and the
@] l@ Forum £
grade is recorded in the gradebook.
(@) Aa
o |—E S==any The teacher can choose when and if hints,
@] gﬁ Lesson feedback and correct answers are shown to
“ students.
B @ m Quiz /
Quizzes may be used
® E SCORM package
® As course exams
® Eﬁh Survey ® As mini tests for reading assignments or
at the end of a topic
© (W] wiki * As exam practice using questions from
5 - past exams
< & Workshop Fr * To deliver immediate feedback about
performance
RESOURCES ® For self-assessment

© Book [ More help
1 e L] File

L = -

() Coldar

Add Cancel

Anda akan diarahkan ke halaman konfigurasi Quiz. Masukkan nama dan deskripsi tugas yang
akan diberikan ke mahasiswa.

~ General
Name*

Description j—

7
s3]
~
iii
il
%
%
3]
53]
]

Display description on course page

Lalu pada bagian bawah ada beberapa kategori opsi yang tersedia. Secara umum yang akan
sering digunakan adalah kategori sebagai berikut:
1. Timing
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2. Grade
3. Llayout
4. Question behaviour

> Timing
Open the quiz
Close the quiz
Time limit
when time expires

Submission grace period

~ Grade
Grade category
Attempts allowed
Grading method
¥ Layout

Question order

New page

~ Question behaviour
Shuffle within questions

How questions behave

12 February 2015 20 53 |~|EE Enable
12 February 2015 20 53 |~|@E Enable

0 minutes [E Enable

Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted E|
1 days Enable

Uncategorised E|
Unlimited E|

Highest grade E|

As shown on the edit screen E|

Every question E‘

Show more...

Yes E|
Deferred feedback E|

Show more...

Selesai mengkonfigurasi Quiz, klik tombol Save and return to course (langsung kembali ke
layar mata kuliah) atau Save and display (menampilkan layar Quiz yang baru saja dibuat).

Save and return to course Save and display Cancel

6.2.1. Timing

Keterangan lima opsi yang tersedia:
1. Open the quiz: Apabila di enable, mahasiswa hanya bisa mulai mengerjakan tugas
mulai pada tanggal yang ditentukan.
2. Close the quiz: Apabila di enable, mahasiswa tidak bisa mengerjakan tugas lewat dari

tanggal yang ditentukan.

3. Time limit: Apabila di enable, mahasiswa dalam mengerjakan tugas memiliki batasan

waktu yang ditentukan.

4. When time expires: Pilih opsi Open attempts are submitted automatically.
5. Submission grace period: Tidak digunakan pada opsi Open attempts are submitted
automatically yang dipilih.
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6.2.2. Grade

Keterangan tiga opsi yang tersedia:
1. Grade category: Saat ini belum digunakan.
2. Attempts allowed: Jumlah berapa kali mahasiswa dapat mengerjakan tugas yang
diberikan.
3. Grading method: Apabila diizinkan untuk mengerjakan beberapa kali tugas,
bagaimana penilaian harus dilakukan oleh sistem. Ada empat opsi yang tersedia:
a. Highest grade: Diambil nilai yang tertinggi dari beberapa kali mahasiswa
mengerjakan tugas.
b. Average grade: Diambil nilai rata-rata dari jumlah berapa kali mahasiswa
mengerjakan tugas.
c. First attempt: Diambil nilai dari tugas yang pertama kali dikerjakan oleh

mahasiswa.
d. Last attempt: Diambil nilai dari tugas yang terakhir kali dikerjakan oleh
mahasiswa
6.2.3. Layout

Keterangan dua opsi yang tersedia:
1. Question order: Pilih Shuffled randomly untuk membuat soal diacak oleh sistem.
2. New page: Jumlah soal yang ditampilkan dalam satu halaman dalam mengerjakan
soal.

6.2.4. Question Behaviour

Keterangan dua opsi yang tersedia:

1. Shuffle within question: Pilih Yes agar jawaban pada soal pilihan ganda diacak oleh
sistem. Catatan, pilihan jawaban seperti “Hanya A dan B yang benar” atau “Tidak ada
benar di atas” tidak bisa menggunakan opsi ini.

2. How question behave: Pilih Deffered feedback.

VII. Membuat Pertanyaan Quiz

Selesai mengkonfigurasi dan menyimpan Quiz, tampilan pertama kali sebagai berikut:

Quiz 1
Quiz Satu
Grading method: Highest grade
No questions have been added yet
Edit quiz

Back to the course

Anda harus membuat soal pertanyaan dalam Quiz tersebut. Klik tombol Edit quiz untuk
memasukkan soal.

Hal. 14



Elearning Perbanas - Manual Pengguna Dosen

Editing quiz Order and paging

QUESTION BANK CONTENTS [HIDE

Editing quiz: Quiz 1

The basic ideas of quiz-making Default for MKS I:‘
VKo v
Total of marks: 0.00 | Questions: 0 | This quiz is open

Select a category:

Maximum grade:| 10.00 The default category for questions shared in context
'MK8"
Save Search options
Also show questions from subcategories
Page 1 Empty page ) [ Also show old questions

Create a new question ___
Add a question ... Add a random guestion ...

Disarankan dalam membuat soal menggunakan kolom navigasi Question bank contents
sebelah kanan layar. Apabila tidak tampil seperti gambar di atas, klik link Show.

Klik tombol Create a new question. Ada beberapa pilihan bentuk soal dalam sistem
elearning. Dalam user manual ini hanya akan mengulas tipe soal berikut:

1. Essay

2. Multiple choice

Choose a question type to add

QUESTIONS Allows a response of a few sentences or

of ) =2 paragraphs. This must then be graded

=7 Calculated

l - rmanually.
g " Z Caleulated multichoice

D %= Calculated simple

== Embedded answers (Cloze)

e @ D Essay

E Matching
= Multiple choice
iz

) =5 Numerical

#) E'?E Random short-answer

matching
2 = Short answer

* = True/False

OTHER

[ Description

Add Cancel

Penilaian jawaban yang dapat langsung dilakukan oleh sistem adalah tipe soal Multiple
choice. Jawaban tipe soal Essay harus diperiksa terlebih dahulu oleh dosen pengampu.

7.1. Essay

Setelah tampil layar Choose a question type to add, pilih opsi Essay dan klik tombol Add.
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~ General
Category | Default for MK8 E\
Question name*

Question text*

Default mark* 1

Isi nama pertanyaan dan pertanyaannya pada kolom yang disediakan. Pada umumnya opsi
yang lainnya tidak perlu diubah. Klik tombol Save changes dan Anda akan kembali ke layar

Editing quiz.

7.2. Multiple choice

Setelah tampil layar Choose a question type to add, pilih opsi Multiple choice dan klik
tombol Add.

Adding a Multiple choice question

» Expand al

General
Category | Default for MK8 (1) E‘
Question name*

Question text*

Isi nama pertanyaan dan pertanyaannya pada kolom yang disediakan. Opsi yang perlu
diperhatikan di sini:

1. Shuffle the choices: Apabila di enable, jawaban pertanyaan akan diacak oleh sistem.
Pada kategori opsi Answer, jawaban dari pertanyaan ditentukan di bagian ini. Secara default
sistem akan menyediakan tempat untuk 5 jawaban. Anda dapat membuat pilihan jawaban
lebih dari 4-5 pilihan. Opsi yang perlu diperhatikan:

1. Choice: Kolom teks jawaban
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2. Grade: Nilai apabila jawaban ini yang dipilih. Isi 100% untuk jawaban yang benar dan
None untuk jawaban yang salah.

Klik tombol Save changes dan Anda akan kembali ke layar Editing quiz.

7.3. Memasukkan Soal ke Quiz

Selesai membuat soal, di layar Editing quiz, bagian Question bank contents. Pilih jumlah

soal pertanyaan yang ingin dimasukkan sebagai soal pada tugas terkait. Lalu klik tombol Add
to quiz.

QUESTION BANK CONTENTS [HIDE
Select a category:

Default for MK8 (2) E|
The default category for questions shared in context
'MES8'".

Search options +

Also show guestions from subcategories
[ Also show old questions

Create a new question __.
0T Question
[ [ Tanya 1 Pertanyaan 1
4 [0 3= Tanya 2 Tanya lagi
Wwith selected:

-4 Add to quiz Delete Move to ==

Default for MK8 (2) E|

M questions from category:

andom questions(_ Add o quiz_J

Pertanyaan yang terpilih akan masuk ke dalam tugas yang sedang dibuat.

Editing quiz | Order and paging

Editing quiz: Quiz 1

Select a category
The basic ideas of quiz-making Defautt for MIKE (2) E‘
Total of marks: 2.00 | Questions: 2 | This quiz is open =

Maximum grade: | 10.00 The default category for questions shared in context

MK8
save Search options v
Also show questions from subcategories
Page 1 ~ O Alsost old questions
1 Ianya1 pertanyaan 1 Marked out of: 1 10
Fssay @ Create a new question .
=5y @ save
ar Question
Add a question ... Add a random question [ [ Tanya 1 Pertanyaan 1 ®
« O 3= Tanya 2 Tanyalagi ® g
With selected:
Add page here
<Addtoquz  Delte  Moveto>>
Page2 PP
2 Tanya 2 Tanya lagi Marked out of: 1 Tl Default for MK8 (2) D
4= Multiple choice @ save @ Add random questions from category
add| 1 [] random questions _Add o quz
Add a question .. Aqd a random question -

Klik tombol Save. Klik link Preview pada kolom navigasi sebelah kiri untuk melihat tugas
yang baru dibuat.
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